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FECHA DE INFORME: Guatemala, 30 de abril del 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | JORGE RAUL OCHOA LOPEZ l NIT: I 91749417
NUMERO DE CONTRATO: 029-030-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:
SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 6-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: bt /
OBJETO DEL CONTRATO
. “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION

DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)
a) Apoyé en la elaboracién de requisiciones de bienes, suministros, obras y servicios del Centro de Costo Direccién y Coordinacion
Artes;
b) Apoyé en los procesos de compras que correspondan al Centro de costo Direccién y Coordinacion Artes;
c) Apoyé en los procesos de controles de las néminas del grupo cero a cargo del Centro de Costo Direccién y Coordinacion Artes;
d) Apoyé en elaboracién de redaccién de documentos del Centro de Costo Direccién y Coordinacién Artes;
e) Apoyé en la elaboracién, archivo, clasificacion y distribucion de correspondencia y documentacién segtn las necesidades del
Centro de Costo Direccion y Coordinacion Artes;
f) Brindé apoyo en la conformacion de expedientes para pagos de arrendamientos de bienes, suministros, obras y servicios del
Centro de Costo Direccién y Coordinacion Artes;
g) Apoyé en el control de registro de expedientes entregados a la Seccién de Contabilidad del Departamento Financiero de la
Direccion de Administracién y Finanzas, de la Direccion General de las Artes;
qh) Brindé apoyo en el seguimiento a los expedientes ingresados a la Seccion de Contabilidad del Departamento Financiero de la
| Direccién de Administracion y Finanzas, de la Direccion General de las Artes para su respectiva liquidacion;

Asgsor Profesional Especializado |1
epartamento Administrativo
Djreccion General de las Artes
nisterio de Cultura y Deport

JORGE RAUL OCHOA LOPEZ LIC JUAN CARLOS RAMOS ARRIAGA
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




